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บริษัท ศูนยรับฝากหลักทรัพย (ประเทศไทย) จํากัด 300 - 1 13 พฤศจิกายน 2552 

ขอบังคับ 
หมวด 300 การใหบริการงานนายทะเบียนแกบริษัท 

 
301  การมอบหมายงานนายทะเบียน 

301.01 การทําขอตกลงมอบหมาย 
 บริษัทท่ีจะมอบหมายใหนายทะเบียนเปนนายทะเบียนหลักทรัพยตองทําขอตกลงมอบหมาย
ใหเปนนายทะเบียนหลักทรัพยกับนายทะเบียนตามแบบท่ีนายทะเบียนกําหนด โดยทําเปนหนังสือมี
ขอความตรงกันอยางนอยสองฉบับและมอบใหบริษัทเก็บไวเปนหลักฐานหน่ึงฉบับ 
 ในขอตกลงมอบหมายใหเปนนายทะเบียนหลักทรัพยตองระบุขอความเก่ียวกับสิทธิ หนาท่ี 
และความรับผิดระหวางนายทะเบียนและบริษัท 
 ในกรณีท่ีขอตกลงมอบหมายใหเปนนายทะเบียนหลักทรัพยชํารุดหรือสูญหาย บริษัทอาจขอ
สําเนาจากนายทะเบียน โดยนายทะเบียนอาจเรียกคาใชจายจากบริษัทเทาท่ีจําเปนก็ได 
 
301.02 ขอบเขตการใหบริการงานนายทะเบียนแกบริษัท  
 ในการประกอบการเปนนายทะเบียนหลักทรัพย นายทะเบียนตองดําเนินงานดังตอไปนี้  
 (1) จัดทําและบันทึกทะเบียนหลักทรัพยใหถูกตองครบถวนเปนปจจุบันตามความเปนจริง 
 (2) จัดใหมีระบบควบคุมภายในท่ีสามารถปองกันการกระทําโดยมิชอบอันอาจกอใหเกิด
ความเสียหายแกบริษัทหรือผูถือหลักทรัพย โดยอยางนอยตองมีเรื่องดังตอไปนี้ 
 (ก) การแบงสวนงานและอํานาจหนาท่ีของพนักงานแตละระดับท่ีเกี่ยวของกับทะเบียน
หลักทรัพย 
 (ข) การควบคุมและการเก็บรักษาทะเบียนหลักทรัพยและใบหลักทรัพยท่ีเกี่ยวของ 
 (ค) การตรวจสอบกิจการภายใน 
 (3) จัดใหมีระบบการเก็บรักษา รวบรวม และประมวลผลขอมูลท่ีมีประสิทธิภาพรวมท้ังมี
ระบบสํารองขอมูลไวใชแทนในกรณีท่ีไมสามารถนําขอมูลนั้นมาใชได 
 (4) อํานวยความสะดวกตามสมควรแกผูถือหลักทรัพยในการตรวจดูทะเบียนหลักทรัพยได
ในระหวางเวลาทําการตามท่ีนายทะเบียนกําหนดไว 
 

302 การจัดทําและเก็บรักษาทะเบียนหลักทรัพย 
302.01 การจัดทําทะเบียนหลักทรัพย 
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บริษัท ศูนยรับฝากหลักทรัพย (ประเทศไทย) จํากัด 300 - 2 13 พฤศจิกายน 2552 

 นายทะเบียนจะจัดทําทะเบียนโดยแยกเปนหลักทรัพยแตละประเภท และมีรายการในแตละ
ทะเบียนอยางนอยดังตอไปนี้ 

(1) รายละเอียดท่ัวไป 
(1.1) ช่ือหลักทรัพย 
(1.2) ประเภทของหลักทรัพย 
(1.3) มูลคาท่ีตราไว 
(1.4) จํานวนหลักทรพัยท้ังหมด 

(2) รายละเอียดของผูถือหลักทรัพยแตละราย 
(2.1) ช่ือ สัญชาติ และท่ีอยูของผูถือหลักทรัพย 
(2.2) เลขท่ีใบหลักทรัพย (ถามี) 
(2.3) จํานวนหลักทรพัย 
(2.4) วัน เดือน ปท่ีลงทะเบียนเปนหรือขาดจากการเปนผูถือหลักทรัพย 
(2.5) รายการอื่นตามท่ีกฎหมายกําหนด 
 

302.02 การเก็บรักษาทะเบียนหลักทรัพย  
 นายทะเบียนจะเก็บรักษาทะเบียนและขอมูลท่ีเกี่ยวของกับงานนายทะเบียนไวท่ีทําการเปน
ระยะเวลาไมเกิน 10 ป โดยผูถือหลักทรัพยเขาตรวจรายการในทะเบียนและหลักฐานประกอบการ
ลงทะเบียนหรือขอคัดสําเนาทะเบียนไดในระหวางเวลาทําการของบริษัท เมื่อผูถือหลักทรัพยยื่นขอตาม
วิธีการท่ีนายทะเบียนกําหนด นายทะเบียนจะกําหนดเวลาไวก็ไดแตตองไมนอยกวาวันละสองช่ัวโมง  
 

303 การเปลี่ยนแปลงรายการในทะเบียนหลักทรัพย 
 ในการย่ืนขอเปลี่ยนแปลงรายการหรือจดแจงรายการในทะเบียน นายทะเบียนจะจัดใหมีการ
ดําเนินการและแสดงหลักฐานอยางนอยดังตอไปนี้ 

(1) การลงทะเบียนการโอนหลักทรัพย ใหผูยื่นคําขอสงมอบใบหลักทรัพยท่ีผูโอนและผูรับ
โอนไดลงลายมือช่ือไวในดานหลังของใบหลักทรัพยนั้น พรอมกับแนบคําขอตามแบบท่ีบริษัทกําหนด 

 เม่ือมีการยื่นคําขอลงทะเบียนการโอนหลักทรัพยและหลักฐานตามวรรคหนึ่งตอนาย
ทะเบียน หากนายทะเบียนเห็นวาการโอนหลักทรัพยนั้นไมถูกตองตามกฎหมายหรือมีหลักฐานไม
ครบถวนหรือขัดตอขอจํากัดในเรื่องการโอนหลักทรัพย นายทะเบียนจะแจงใหผูยื่นคําขอทราบภายในเจ็ด
วันนับแตวันท่ีไดรับคําขอ 
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(2) การจดแจงการจํานํา ใหผูจํานําและผูรับจํานํายื่นหนังสือขอจดแจงการจํานําหลักทรัพยใน
ทะเบียนตามแบบท่ีนายทะเบียนกําหนด  ท้ังน้ี นายทะเบียนจะแจงการจํานําดังกลาวแกผูจํานํา ผูรับจํานํา 
และบริษัททราบ 

(3) การเพิกถอนการจํานําหลักทรัพย ใหผูรับจํานํายื่นหนังสือขอเพิกถอนการจดแจงการ
จํานําในทะเบียนตามแบบที่บริษัทกําหนด  ท้ังน้ี นายทะเบียนจะแจงการเพิกถอนจํานําดังกลาวแกผูจํานํา 
ผูรับจํานํา และบริษัททราบ 

(4) การบังคับจํานํา ใหผูรับจํานําและ/หรือผูมีสิทธิไดหลักทรัพยจากการบังคับจํานํายื่นใบ
หลักทรัพยพรอมกับหลักฐานท่ีแสดงวามีการบังคับจํานําและหลักฐานแสดงการขายตามวิธีการท่ีกฎหมาย
กําหนด 

(5) การอายัดหลักทรัพยโดยคําส่ังศาลหรือเจาพนักงานตามกฎหมาย ใหผูยื่นขอแสดง
หลักฐานสําเนาคําส่ังศาลหรือสําเนาคําส่ังของเจาพนักงานตามกฎหมายท่ีมีการรับรองความถูกตองโดย
เจาหนาท่ีผูมีอํานาจ  ท้ังน้ี นายทะเบียนจะแจงการอายัดหลักทรัพยใหผูถือหลักทรัพยทราบภายในสิบสี่วัน
นับแตวันท่ีนายทะเบียนไดรับเอกสารแจงการอายัดดังกลาวครบถวน 

(6) การแกไขรายการในทะเบียนหลักทรัพยของผูถือหลักทรัพย ใหผูถือหลักทรัพยแสดง
หลักฐานท่ีเกี่ยวของกับการเปลี่ยนแปลง 

(7) การแยกหรือรวมใบหลักทรัพย ใหผูถือหลักทรัพยสงมอบใบหลักทรัพยพรอมกับคําขอตาม
แบบท่ีนายทะเบียนกําหนด 
  

304 คาธรรมเนียม 
304.01 คาธรรมเนียมการเปนนายทะเบียนหลักทรัพย 

บริษัทมีหนาท่ีชําระคาธรรมเนียม คาบริการหรือคาใชจายท่ีเก่ียวของกับการใหบริการในงาน
นายทะเบียนหลักทรัพย รวมถึงหน้ีใดๆ ท่ีคางชําระตามหลักเกณฑและวิธีการท่ีนายทะเบียนกําหนด ใหแก
นายทะเบียนภายในกําหนดเวลาและเงื่อนไขการชําระเงินท่ีนายทะเบียนระบุไวในใบแจงหน้ี 

 

304.02 คาบริการหรือคาใชจายที่เกี่ยวของ 

 นายทะเบียนจะเรียกเก็บคาบริการหรอืคาใชจายท่ีเกี่ยวของกับการใหบริการในงานนาย
ทะเบียนหลักทรัพยจากบริษัทในอัตราตามท่ีนายทะเบียนประกาศกําหนด  

   
********************* 

 


